
KAUFLEUTE FÜR
BÜROMANAGEMENT (W/M/D)

Ausbildung bei Computacenter 

#CC_ITsYourFuture



WIR SIND GENAU DEIN TEAM ...
… wenn Du gern sowohl mit Menschen als auch 
mit Zahlen zu tun hast. Du findest es außer-
dem spannend, wirtschaftliche und kaufmän-
nische Zusammenhänge zu verstehen und 
arbeitest gern am Computer und Telefon? 
Dann ist die Ausbildung „Kaufleute im Büroma-
nagement w/m/d“ genau das Richtige für 
Dich. Da Du in diesem Beruf viel Kontakt zu 
unseren Kunden und Dienstleistern hast, hilft 

Dir eine große Portion sozialer Kompetenz und 
Offenheit weiter – nicht nur auf Deutsch, son-
dern manchmal auch auf Englisch.  

SPANNENDE AUSBILDUNG? KLAR!  
UND VIELE VORTEILE INKLUSIVE 
Wir unterstützen Dich dabei, schnell 
eigenverantwortlich zu arbeiten. Von Anfang 
an bist Du Teil des Teams, nimmst an Mee-
tings teil und verantwortest eigene Aufga-
benbereiche – natürlich immer Deinem 
Ausbildungsstand entsprechend. Auch in 
andere, spannende Projekte kannst Du Dich 
einbringen. Schon in der Ausbildung arbei-
test Du mit den neuesten Technologien und 
hast vom ersten Tag an Dein eigenes Note-
book. Dabei investieren wir nicht nur in Dein 
berufsspezifisches Fachwissen, sondern 
fördern durch zusätzliche Schulungen auch 
Deine persönliche Weiterentwicklung.

Wie wäre es mit einem Beruf in einer der spannendsten und zukunfts- 
sichersten Branchen überhaupt? Denn: Die Zukunft wird in der IT gemacht! 
Eine Ausbildung bei uns bedeutet für Dich viele Chancen, langfristige 
Perspektiven und ein Team, auf das Du Dich immer verlassen kannst.  
Und: Du spielst bei uns ganz vorne mit, denn wir sind ein europaweit füh-
render Anbieter von IT-Dienstleistungen.

GUTE AUSSICHTEN
Wir sind stolz darauf, dass uns unsere Auszu-
bildenden überdurchschnittlich gut bewerten 
(kununu 2022) und in den vergangenen Jah-
ren deutlich über 90 Prozent ihre IHK-Prüfung 
beim ersten Versuch bestanden haben. 
 
Übrigens: Sehr gute Leistungen werden bei 
uns mit bis zu 2.500 € prämiert! Und: Die 
Übernahmequote bei Computacenter liegt 
bei über 80%. Klingt gut oder?

Computacenter AG & Co. oHG
Computacenter Park 1, 50170 Kerpen

careers.computacenter.com
Kostenfreie Karrierehotline +49 (0)800 4682326

AUSBILDUNG BEI COMPUTACENTER
Mach IT auch zu Deiner Zukunft und 
starte Deine Ausbildung bei uns – Euro-
pas führendem herstellerübergreifen-
den IT-Dienstleister. Hier arbeiten rund 
20.000 Menschen weltweit an großen 
Projekten für internationale Kunden. 
Dazu zählen unter anderem etwa zwei 
Drittel der DAX-40-Unternehmen, aber 
auch öffentliche Auftraggeber auf Län-
der- und Bundesebene.

11 AUSBILDUNGSSTANDORTE IN DEUTSCHLAND
BERLIN, ERFURT, FRANKFURT, HAMBURG, HANNOVER, KERPEN, 
LUDWIGSHAFEN, MÜNCHEN, NÜRNBERG, RATINGEN, STUTTGART

FAST 200 AUSZUBILDENDE UND DUAL STUDIERENDE
IN SIEBEN UNTERSCHIEDLICHEN AUSBILDUNGSBERUFEN
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SO BEWIRBST DU DICH BEI UNS 

	 Deinen Ausbildungsplatz auf  
	 careers.computacenter.com entdecken

	 Daten eintragen und Dokumente 
	 hochladen (Anschreiben, Lebenslauf, 
	 die letzten beiden Schulzeugnisse und     	
	 relevante Praktikumszeugnisse)

	 Fertig

Hast Du noch Fragen?  
Du erreichst uns unter der kostenfreien 
Hotline: +49 800 46 82 326

DAS LERNST DU BEI UNS 
•  Rechnungsprüfung und -buchung
•  Zahlungsüberwachung, Kostenrech-

nung, Mahnwesen
•  Produkt- und Preisdaten erfassen und 

pflegen 
•  Mit Herstellern und Lieferanten kommu-

nizieren 
•  Produktinformationen für andere Abtei-

lungen bereitstellen 
•  Angebote erstellen, Aufträge abwickeln 

und Reklamationen bearbeiten 
•  Terminplanung und -verfolgung
•  Lohn- und Gehaltsabrechnungen sowie 

Bescheinigungen erstellen 

Gut zu wissen: Die Ausbildung 
kannst Du bei uns in Kerpen 

auch mit einem Dualen Stu-
dium in Business Administra-
tion (B.A.) kombinieren.


